
Цифровая эра 

Инструкция по эксплуатации программы (загрузка, запуск и завершение 

работы программы) 

 

Для проведения экспертизы предоставлено клиент-серверное приложение, 

состоящее из двух компонентов для разных ролей пользователей: 

 

• VKS-Admin: Компонент для роли "Администратор" 

• VKS-User: Компонент для роли "Участник" 

 

1. Загрузка и установка (для локального варианта) 

 

1.1. Загрузка дистрибутивов: 

Дистрибутивы находятся в архивах frontend.zip (для Администратора) и 

frontend_user.zip (для Участника). Распакуйте архивы для получения доступа к 

установочным файлам. 

 

1.2. Последовательность установки: 

Запуск установки: Найдите и запустите файл VKS-Admin-1.0.0-setup.exe (для роли 

Администратор) или VKS-User-1.0.0-setup.exe (для роли Участник). Номер версии файла в 

названии может быть отличным от 1.0.0.  

 

1.3. Подтверждение безопасности:  

Операционная система может выдать предупреждение "Защищенный компьютер". 

Для продолжения нажмите последовательно: Подробнее, Выполнить в любом случае. 

 

1.4. Предоставление прав:  

Предоставьте разрешение приложению на внесение изменений на вашем устройстве, 

нажав “Да” в окне контроля учетных записей (UAC). 

 

1.5. Процесс установки:  

Дождитесь окончания процесса установки, который запустится автоматически. 

После успешной установки нажмите кнопку “Готово”. Ярлык для запуска приложения 

будет автоматически создан на рабочем столе. 

 

Цепочка действий для установки: frontend.zip -> frontend -> release -> VKS-Admin-

20251027-4ad42ea0.zip -> VKS-Admin-1.0.0-setup.exe -> Запуск -> Подробнее -> Выполнить 

в любом случае -> Дать разрешение -> Установить -> Готово. 



 

 
 

 



 
 

2. Запуск программы 

 

Команда: Двойной щелчок левой кнопкой мыши по ярлыку VKS-Admin или VKS-

User на рабочем столе. 

 

Ответ программы: Откроется главное окно приложения, после чего программа 

готова к работе. 

 

Для доступа к системе используйте следующие учетные данные: 

 

Для роли Администратор: 

• Логин: expert_admin1 

• Пароль: Passw0rd! 

• Email: expert@example.com 

Адрес электронной почты не является действующим. Функционал восстановления 

пароля и смены  электронный почты будут недоступны.  

 

Для роли Участник: 

• Логин: expert_user1 

• Пароль: Password1! 

 

 

 

3. Управление 

 

Управление программой осуществляется через графический пользовательский 

интерфейс (кнопки, меню, формы ввода). Программа выполняет функции, 

соответствующие выбранной роли (Администратор или Участник). 

 

Команды вводятся путем взаимодействия с элементами интерфейса. Конкретный 

перечень функций и сценариев использования описан в отдельном функциональном 

описании, прилагаемом к документации. 

 

Управление программой производится в соответствии с руководствами 

пользователя (ниже в документе):  

• ВКС Руководство Администратора 

• ВКС Руководство Участника 

 

 

4. Завершение программы 

 

Команда: Нажмите на стандартный элемент закрытия окна (крестик [X] в правом 

верхнем углу) или выберите пункт меню File -> Exit. 

 



Ответ программы: Приложение корректно закроет все процессы и завершит свою 

работу. 

 

Руководство пользователя 

с ролью “Администратор” 

 

Начало работы 

 

Запуск приложения 

1. При запуске приложения заполните поля “IP-адрес” и “Порт”. 

2. Нажмите кнопку “Подключиться”. 

3. Изменить IP-адрес и Порт можно, нажав кнопку “Настроить IP-адрес и порт” на 

этапе Регистрации и Авторизации. 

 

 
 

Регистрация 

Незарегистрированный пользователь не имеет доступа к функционалу сервиса. Для 

дальнейших действий необходимо зарегистрироваться. Регистрацию проходит только 

пользователь с ролью “Администратор”. Остальные пользователи с ролью “Участник” 

создаются администратором, согласно инструкции в разделе “Создание Участников”. 

 



 
 

 

1. Заполните поля “Фамилия”, “Имя”, “Отчество” (необязательно).  

2. Заполните поле “Электронная почта”. 

3. Заполните поле “Логин” (от 6 до 24 символов, минимум 1 буква латинского 

алфавита, 1 цифра). 

4. Заполните поле “Пароль” (от 6 до 24 символов, минимум 1 буква латинского 

алфавита, 1 цифра). Повторите пароль, заполнив поле “Пароль повторно”. 

5. Ознакомьтесь с Пользовательским соглашением, кликнув по нему мышью. Если Вы 

ознакомились и даете согласие на обработку персональных данных, поставьте 

галочку напротив. 

6. Ознакомьтесь с Лицензионным соглашением, кликнув по нему мышью. Если Вы 

ознакомились с Лицензионным соглашением, поставьте галочку напротив. 

7.  После этого функция регистрации станет доступной. Нажмите на кнопку 

“Зарегистрироваться”. 

8.  На указанную ранее почту придет письмо с кодом. Откройте письмо и скопируйте 

код. Вернитесь обратно в приложение и введите код. Код действителен в течение 15 

минут. По истечении 15 минут с момента отправки письма, код становится 

недействительным и потребуется запросить письмо повторно. 

 

 

 



9.  В случае, если Вы не нашли письмо, проверьте ящик спама. Если письма нет и там, 

нажмите на кнопку для повторной отправки письма (она становится доступна через 

2 минуты с момента отправки первого письма).   

10.  После подтверждения электронной почты Вы будете перенаправлены на страницу 

авторизации.  

 

Авторизация в сервисе 

Зарегистрированный пользователь должен пройти этап Авторизации для входа в 

сервис. 

 

 
 

1. Заполните поле “Логин” (от 6 до 24 символов, минимум 1 буква латинского 

алфавита, 1 цифра). 

2. Заполните поле “Пароль” (от 6 до 24 символов, минимум 1 буква латинского 

алфавита, 1 цифра). Повторите пароль, заполнив поле “Пароль повторно”. 

3. Ознакомьтесь с Пользовательским соглашением, кликнув по нему мышью. Если Вы 

ознакомились и даете согласие на обработку персональных данных, поставьте 

галочку напротив. 

4. Ознакомьтесь с Лицензионным соглашением, кликнув по нему мышью. Если Вы 

ознакомились с Лицензионным соглашением, поставьте галочку напротив. 

5.  После этого функция авторизации станет доступной. Нажмите на кнопку “Войти”. 

 

Восстановление пароля 

1. На этапе Авторизации, нажмите кнопку “Забыли пароль?” 

2. В открывшемся окне введите адрес электронной почты, который был указан при 

Регистрации. Нажмите кнопку “Продолжить”. 

 

 
 

3. На указанную ранее почту придет письмо с кодом. Откройте письмо и скопируйте 

код. Вернитесь обратно в приложение и введите код. Код действителен в течение 15 

минут. По истечении 15 минут с момента отправки письма, код становится 

недействительным и потребуется запросить письмо повторно. 



4. В случае, если Вы не нашли письмо, проверьте ящик спама. Если письма нет и там, 

нажмите на кнопку для повторной отправки письма (она становится доступна через 

2 минуты с момента отправки первого письма).   

5. После подтверждения адреса электронной почты Вы будете перенаправлены на 

страницу Восстановления пароля.  

 

 
 

6. Заполните поле “Новый пароль” (от 6 до 24 символов, минимум 1 буква латинского 

алфавита, 1 цифра). Повторите пароль, заполнив поле “Подтвердите пароль”. 

7. Нажмите кнопку “Изменить пароль”. Система переведет Вас на страницу 

Авторизации.  

8. Нажмите кнопку “Назад”, если Восстановление пароля больше не требуется. 

Система переведет Вас на страницу Авторизации. Ваш старый пароль останется 

действительным.   

 

 

Участники 

 

Участники - это пользователи сервиса с ограниченным доступом к его функционалу. 

 

Создать Участников может только пользователь с ролью “Администратор”.  

 

В разделе “Участники” отображается информация о ранее созданных участниках, а 

также доступна возможность создания, редактирования и удаления участников. 

 

Создание участников 

1. Для того, чтобы создать участника, перейдите в раздел “Участники” в шапке 

экрана.   

2. Нажмите кнопку “Создать” 

 



 
 

3. Вам откроется окно с личными данными Участника. Заполните поля “Фамилия”, 

“Имя”, “Отчество”, “Логин”, “Пароль” и “Пароль повторно”. 

 

 
 

4. Нажмите кнопку “Сохранить”. Новый участник должен появиться на экране в списке 

участников. 

5. Нажмите кнопку “Отменить”, если Вы передумали создавать участника.  

 

Редактирование информации об участниках 

1. Для редактирования информации об участнике, наведите курсор на нужного 

участника и нажмите кнопку редактирования (синий карандаш).  

 

 
 

2. Вам откроется такое же окно, как при создании участника, с уже заполненными 

данными. Отредактируйте их. 

3. Нажмите кнопку “Сохранить изменения”. Информация о данном участнике должна 

обновиться на экране в списке участников. 



4. Нажмите кнопку “Отменить”, если Вы передумали редактировать информацию об 

участнике.  

5. Для смены пароля нажмите “Сменить пароль”. 

 

 
 

6. Введите текущий пароль участника. Затем придумайте и введите новый пароль и 

повторите его в поле “Подтвердите пароль”. 

 

 
 

7. Нажмите кнопку сохранить для успешной смены пароля. Если Вы передумали 

изменять пароль, нажмите кнопку “Отменить”.  Старый пароль останется 

действительным.  

 

Удаление участников 

1. Для того, чтобы удалить участника, наведите курсор на нужно участника и нажмите 

кнопку удаления (красная корзина). 

 

 
 

2. Подтвердите свое действие в открывшемся окне. Нажмите кнопку “Отменить”, если 

Вы передумали удалять участника. 



 
 

3. После удаления участника, напротив его ФИО появится кнопка “Восстановить”, 

которая будет действовать 30 сек. После 30 сек. участник безвозвратно удалится из 

списка. 

 

 
 

Поиск участника 

1. Для поиска конкретного участника в списке введите в поисковую строку его 

Фамилию, Имя и Отчество. Результаты поиска Вы увидеть в списке.  

 

Конференции 

 

Конференции - это раздел сервиса, предназначенный для просмотра и планирования 

конференций.  Он делится на два подраздела: 

 

1. Запланированные конференции 

 

 



Для навигации в этом разделе используйте кнопки “Сегодня”, “Завтра”, “Неделя”, 

“Месяц”, “Квартал”, “Год”. Также Вы можете выбрать определенные даты, используя 

календарь, если Вас интересует расписание на конкретное число или промежуток времени. 

 

 
 

2. Прошедшие конференции 

 

 
 

Для навигации в этом разделе Вы можете выбрать определенные даты, используя 

календарь, если Вас интересует расписание на конкретное число или промежуток времени. 

 

Создание конференции 

1. Для того, чтобы создать конференцию, нажмите на кнопку “Создать”  

 

 
 

2. В открывшемся модальном окне заполните поле “Название”. 

3. Выберите дату. Время начала и Время окончания. Длительность конференции 

отобразится автоматически.  

4. Комментарий (не обязательно). 

5. Если Вы хотите прикрепить файл к конференции, нажмите на скрепку и выберите 

нужный файл на своем устройстве. Можно прикрепить до 10 файлов по 35 Мб 

каждый.  

 



 
 

6. Если Вы хотите создать повторяющуюся конференцию, поставьте галочку напротив 

“Повторяющаяся конференция”. Выберите периодичность повторения 

конференции, а затем выберите дни, по которым будет повторяться конференция. 

При выборе “Еженедельно” день недели выбранной ранее даты конференции 

выставлен по умолчанию. 

7. Заполнив данные, нажмите кнопку “Участники” для перехода к следующему этапу.  

 

 
 



8. В открывшемся списке выберите участников, которых хотите добавить в 

конференцию. Уберите галочку с участника, которого передумали приглашать в 

конференцию. Воспользуйтесь встроенной поисковой строкой, чтобы найти 

нужного Вам участника по ФИО. Начните вводить ФИО нужного участника и 

выберите нужного Вам. Система поддерживает до 50 участников в конференции 

одновременно. 

 

 
 

9. На случай сбоев в работе системы у Администратора, предусмотрена функция 

выбора участника для передачи прав управления конференцией. Выберите 

участника из списка, для передачи ему прав на этот случай. Данный участник будет 

называться Резервным администратором. 

 

 



10. Теперь нажмите на кнопку “Назад”. Проверьте все данные конференции. Вернитесь 

к изначальному окну и нажмите кнопку “Сохранить”. 

 

 
 

11. Если Вы передумали создавать конференцию, нажмите кнопку “Отменить”. Система 

попросит Вас подтвердить свое действие. Нажмите кнопку “Выйти”, или вернитесь 

обратно, нажав кнопку “Вернуться к редактированию”. 

 

 
 

12. Созданная конференция появится в списке запланированных конференций. Если Вы 

ее не нашли, то нажмите на кнопку “Показать в списке” в правом нижнем углу 

экрана (действует 5 сек. с  момента создания конференции). Вас перенаправит к 

точной дате только что созданной конференции. 

 

 
 

Редактирование конференции 

1. Для того, чтобы отредактировать ранее созданную конференцию, нажмите на 

карточку конференции. В открывшемся окне нажмите “Редактировать” 

 



 
 

2. В открывшемся окне, внесите изменения в нужные поля. 

 

 
 

3. Перейдите в раздел “Участники” и внесите нужные изменения. 

 



 
 

4. После изменений, вернитесь назад, нажав кнопку “Назад”. Затем в изначальном окне 

просмотра конференции нажмите кнопку “Сохранить”.  Если Вы передумали 

сохранять изменения, нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 
 

 

Удаление конференции 

1. Для того, чтобы удалить созданную конференцию, нажмите на карточку 

конференции, а затем нажмите на кнопку “Удалить”  в открывшемся окне.  

 



 
 

2. Подтвердите свое действие, нажав кнопку “Удалить”. Если Вы передумали удалять 

конференцию, нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 
 

 

Администрирование конференции 

 

“Администрирование конференции” доступно администраторам конференции с 

момента начала до момента завершения. При выходе Администратора из конференции, 

права управления конференцией передаются Участнику со статусом Резервный 

администратор. 

 



 
 

Начало конференции 

1. Для того, чтобы начать конференцию, выберите нужную карточку конференции в 

разделе Запланированные конференции и нажмите кнопку “Начать”.  

 

 
 

2. Конференцию не получится запустить ранее, чем за 10 минут до установленного 

времени. Если Вы хотите начать конференцию раньше, отредактируйте время 

конференции, чтобы все участники были уведомлены об изменении времени начала. 

 

 
 

3. Если ранее Вы забыли дать разрешение на доступ к микрофону и камере, система 

запросит у Вас разрешение. Поставьте галочку и нажмите кнопку “Продолжить” для 

запуска конференции. 

 



 
 

4. В открывшемся окне Вы можете увидеть свое изображение. Вы можете 

подключиться к конференции включенной/выключенной камерой и 

включенным/выключенным микрофоном. 

 

 
 

5. В нижней панели экрана Вы можете включить/выключить микрофон и камеру. 

 

 
 

6. В правой части экрана Вам доступна панель для запуска участников. При появлении 

участников в зале ожидания, на иконке участников в панеле управления будет 

появляться число ожидающих. 

 



 
 

 
 

Запуск участников в конференцию 

1. Для того, чтобы запустить участника в конференцию, нажмите кнопку “Принять” 

напротив данного участника в списке “Ожидают”. Данные участники появятся в 

разделе списка “На встрече”. Участник, которого Вы выбирали для передачи прав 

администрирования конференцией на случай, если в системе возникнут неполадки, 

отмечен статусом “Резервный администратор”. 

2. Нажмите кнопку “Принять всех”, чтобы принять сразу всех участников. 

 

 
 



3. Вы можете выключить камеру/микрофон у участников, находящихся в 

конференции. Также Вы можете воспользоваться поиском по ФИО, если хотите 

найти конкретного участника. 

 

 
 

4. Чтобы отклонить участника, нажмите на три точки справа от его имени в списке 

ожидания, а затем нажмите “Отклонить”. 

 

 
 

Управление конференцией 

1. Для навигации в карточках участников, используйте стрелочки в центральной части 

экрана.  

2. Вы можете выключать звук и камеру других участников, управляя кнопками в 

правой части экрана напротив конкретного участника.  

 

 
 



3. Для удаления участника из конференции, нажмите на три точки, а затем нажмите 

кнопку “Удалить из конференции”. Подтвердите свое действие, нажав кнопку 

“Удалить”. Если Вы передумали удалять участника, нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 
 

4. Если участник хочет высказаться, он может “Поднять руку”, нажав на кнопку 

Поднятия руки в панели управления конференцией. В правом верхнем углу появится 

значок о том, что в конференции есть поднятая рука, а участники получат 

уведомление о том, кто именно поднял руку. В списке участников конференции 

значок руки также появится напротив ФИО данного участника. 

 

 
 

Демонстрация экрана 

1. Нажмите на кнопку “Демонстрация экрана” в панеле управления 

 

 
 

2. Выберите часть экрана для демонстрации. Вы можете выбрать одно из окон для 

демонстрации или весь экран. Поставьте галочку напротив чекбокса “Предоставить 

доступ к аудио в системе” внизу экрана, если хотите, чтобы участники могли 

слышать звук вашего устройства. Далее нажмите кнопку “Поделиться”. Если не 

хотите показывать демонстрацию экрану, нажмите кнопку “Отмена”. 

 



 
 

3. Чтобы остановить демонстрацию экрана, нажмите на кнопку “Остановить 

демонстрацию” над панелью управления. 

 

 
 

Разрешение демонстрации экрана участнику администратором 

1. Когда участник конференции запросит разрешение на демонстрацию экрана, на 

Вашем экране появится окно. Чтобы разрешить участнику демонстрацию, нажмите 

кнопку “Разрешить”. Если Вы не хотите разрешать участнику демонстрацию экрана, 

нажмите кнопку “Отклонить”.  

 

 
 

Администрирование чата 

1. Чтобы удалить сообщение другого участника, нажмите на кнопку удалить под 

сообщением другого участника и подтвердите действие удаления. Если вы 

передумали удалять сообщение, нажмите кнопку Отменить.  

2. Чтобы отправить сообщение в чат, введите текст сообщения в поле для ввода, а затем 

нажмите на синюю стрелочку или клавишу Enter (кнопку Отправить). 

 



 
 

3. Чтобы прикрепить файл к сообщению, нажмите на скрепочку, выберите файлы, 

дождитесь их загрузки, а затем нажмите кнопку Отправить. В одном сообщении 

можно отправить до 10 файлов по 35 Мб. 

 

 
4. Чтобы удалить отправленное сообщение, нажмите на кнопку удалить и подтвердите 

действие удаления. Если вы передумали удалять сообщение, нажмите кнопку 

Отменить. 

 

 
 

5. Чтобы ответить на конкретное сообщение в чате, нажмите на стрелочку под 

сообщением, а затем отправьте сообщение. 

 

 
 

6. Чтобы отредактировать сообщение, нажмите на карандашик под сообщением, а 

затем отредактируйте и отправьте сообщение. 

 



 
 

 

Создание голосования 

1. Чтобы  создать голосование, перейдите в раздел голосований в панели управления 

конференцией.  

 

 
 

2. Нажмите кнопку Создать. 

 

 
 

3. Заполните все поля. При Одиночном выборе голосования участники смогут выбрать 

лишь один вариант ответа. При Множественном выборе голосования участники 

смогут выбирать несколько вариантов ответа одновременно. Вы можете менять 

местами поля с вариантами ответа, добавить новый вариант ответа. При выборе 



Промежуточного результата, результаты голосования будут видны вам в режиме 

реального времени. По умолчанию, система подводит результаты голосования по 

его завершению. При выборе Анонимного голосования, вы не сможете видеть ФИО 

участников, отдавших голоса за тот или иной вариант ответа. По умолчанию, 

голосования не анонимное. Вы можете настроить таймер голосования, чтобы оно 

завершилось автоматически. Для это заполните поле чч:мм. Нажмите кнопку 

Создать и подтвердите свое действие, чтобы голосование опубликовалось в чате и 

участники могли принять в нем участие. Нажмите кнопку Отменить, если хотите 

отменить действие. 

 

 
 

Завершение голосования 

1. Чтобы завершить голосование, нажмите кнопку завершить и подтвердите свое 

действие. Нажмите Отменить, если вы передумали завершать голосование. 

 



 
 

2. Если ранее вы ставили таймер на автоматическое завершение голосование, вы 

можете дождаться завершения голосования, а можете самостоятельно завершить его 

до истечения таймера, нажав кнопку Завершить и подтвердив свое действие. 

Нажмите Отменить, если вы передумали завершать голосование. 

 



 
 

3. Для просмотра результатов голосования, нажмите на количество голосов в 

голосовании. 

 



 
 

Редактирование голосования 

1. Для редактирования голосования, зайдите в раздел Голосований в панели 

управления конференцией и нажмите кнопку Редактировать. 

 



 
 

2. Внесите изменения в голосования. Имейте в виду, что при удалении варианта ответа, 

за который уже был отдан голос участников, им будет предложено переголосовать  и 

придет соответствующее уведомление. 

 



 
 

3. Нажмите кнопку Сохранить для сохранения изменений и подтвердите действие. 

Нажмите кнопку Отменить, если вы передумали сохранять изменения в 

голосовании. 

 



 
 

Участие в голосовании 

1. При участии в голосовании, выберите один или несколько вариантов ответа, в 

зависимости от типа голосования, и нажмите Голосовать. 

 



 
 

2. Нажмите кнопку Отменить голос, если хотите переголосовать. А затем проголосуйте 

заново. 

 



 
 

Запись конференции (администратор и резервный администратор) 

1. Для Записи конференции нажмите на три точки в панеле управления конференцией 

и нажмите на Записать конференцию. Другие участники получат уведомления о том, 

что началась запись конференции. 

 

 
 

2. В правом верхнем углу экрана появится значок о том, что запись идет. Для 

завершения записи нажмите кнопку Завершить и подтвердите действие. Нажмите 

кнопку Отменить, если передумали завершать запись экрана. Также вы можете 

завершить запись конференции из панели управления конференцией. 

 



 
 

 
 

 
 

3. Перед началом записи убедитесь, что на вашем устройстве достаточно места для 

хранения виодеофайла записи конференции. Если места недостаточно, вы получите 

уведомление и запись конференции будет недоступна. 

 

 
 

4. При выходе из конференции запись будет сохранена на вашем устройстве, о чем вы 

получите соответствующее уведомление. 

 

 



 
 

 
 

Транскрибация конференции (администратор и резервный администратор) 

1. Для Транскрибации конференции нажмите на три точки в панели управления 

конференцией и нажмите на Начать транскрибацию. Другие участники получат 

уведомления о том, что началась транскрибация конференции. 

 

 
 

2. В правом верхнем углу экрана появится значок о том, что транскрибация началась. 

Для завершения транскрибации нажмите кнопку Завершить и подтвердите действие. 

Нажмите кнопку Отменить, если передумали завершать транскрибацию. Также вы 

можете завершить транскрибацию из панели управления конференцией. 

 

 
 



 
 

 
 

3. Перед началом записи убедитесь, что на вашем устройстве достаточно места для 

хранения виодеофайла записи конференции. Если места недостаточно, вы получите 

уведомление и запись конференции будет недоступна. 

 

 
 

4. При выходе из конференции запись будет сохранена на вашем устройстве, о чем вы 

получите соответствующее уведомление. 

 

 
 

 
 



 
 

5. В случае, когда идет одновременная Запись конференции и Транскрибация, вы 

можете завершить оба действия одновременно, нажав кнопку Завершить все в 

верхнем правом углу экрана и подтвердив действие. Нажмите кнопку Отменить, 

если передумали завершать запись экрана и транскрибацию. Также вы можете 

завершить запись и транскрибацию конференции из панели управления 

конференцией. 

 

 
 

 
 

 
 

Завершение конференции 



5. Для завершения конференции, нажмите красную кнопку завершения в нижней 

панели управления. Нажмите кнопку “Завершить для всех”, чтобы все участники 

завершили конференцию одновременно. 

 

 
 

6. Подтвердите свое действие, нажав кнопку “Завершить”.  Если Вы не хотите 

завершать конференцию, нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 
 

7. Если Вы хотите покинуть конференцию, нажмите кнопку “Выйти”. В таком случае, 

права администрирования конференцией будут переданы резервному 

администратору, которого Вы выбирали ранее. Подтвердите свое действие, нажав 

кнопку “Выйти”.  Если Вы не хотите завершать конференцию, нажмите кнопку 

“Отменить”. 

 

 
 

 

Личный кабинет 

 

Доступ к личному кабинету есть только у авторизованных пользователей.  

 

Редактирование личной информации 

1. Для того, чтобы перейти личный кабинет, наведите курсор на свое ФИО в правом 

верхнем углу экрана.  

2. Нажмите кнопку “Личный кабинет”. 

 



 
 

3. Для редактирования ФИО и логина, нажмите на иконку со своим именем. 

 

 
 

4. Для редактирования изображения профиля, нажмите на значок фотоаппарата. 

Выберите изображение на устройстве, загрузите его и отформатируйте его 

положение. Вы можете приблизить и уменьшить размер изображения кнопками + и 

–. Нажмите кнопку Сохранить, чтобы сохранить изображение в профиле. Нажмите 

кнопку Назад, если передумали менять изображение. 

 

 
 



 
 

5. Чтобы удалить загруженное ранее изображение, нажмите на кнопку фотоаппарата 

рядом с изображением профиля, а затем нажмите кнопку Удалить. Нажмите кнопку 

Отменить, если вы передумали удалять изображение. 

 

 
 

6. Внесите нужные Вам изменения и нажмите кнопку “Сохранить”. 

 

 
 



7. Если Вы передумали вносить изменения, нажмите кнопку “Отменить”. Подтвердите 

свое действие, нажав кнопку “Выйти”, или вернитесь к редактированию, нажав 

кнопку “Вернуться к редактированию”. 

 

 
 

Смена электронной почты 

1. Для смены электронной почты нажмите на поле с Вашей почтой.  

 

 
 

2. Следуйте инструкции на экране и нажмите кнопку “Отправить код”. Если Вы 

передумали менять почту, нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 
 

3. На указанную ранее почту придет письмо с кодом. Откройте письмо и скопируйте 

код. Вернитесь обратно в приложение и введите код. Код действителен в течение 15 

минут. По истечении 15 минут с момента отправки письма, код становится 

недействительным и потребуется запросить письмо повторно. 

 

 
 



4. В открывшемся окне, введите новую электронную почту и нажмите кнопку 

“Продолжить”. Если Вы передумали изменять почту, нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 
 

5. На указанную новую почту придет письмо с кодом. Откройте письмо и скопируйте 

код. Вернитесь обратно в приложение и введите код. Код действителен в течение 15 

минут. По истечении 15 минут с момента отправки письма, код становится 

недействительным и потребуется запросить письмо повторно. 

 

 
 

6. Система перенаправит вас на экран просмотра личной информации.  

 

Смена пароля 

1. Для смены пароля нажмите на кнопку “Сменить пароль”. 

 

 
 

2. Введите текущий пароль. После этого Вам нужно будет придумать новый пароль, 

ввести его в поля “Новый пароль” и “Повторите пароль”. 

 



 
 

3. После ввода нажмите на кнопку “Сохранить”. Ваш пароль успешно изменен. Если 

Вы передумали изменять пароль, нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 
 

Настройки 

1. Для того, чтобы перейти в настройки, нажмите на свое ФИО в правом верхнем углу 

экрана.  

2. Нажмите кнопку “Настройки”.  

 

 
 

3. В открывшемся меню Вам доступны настройки звука, камеры и прочие настройки. 

 



 
 

4. Для настройки звука нажмите кнопку “Звук”. Для продолжения настроек дайте 

разрешение на использование микрофона и камеры Вашего устройства и нажмите 

кнопку “Продолжить”. 

 

 
 

5. В настройках звука Вы можете выбрать устройство микрофона из доступных, 

проверить и изменить уровень громкости микрофона и динамика. После изменения 

настроек нажмите на “Звук” в левом верхнем углу окна. 

 

 
 

6. В настройках камеры Вы можете выбрать устройство для камеры из доступных, 

установить разрешение видео, настроить яркость и контрастность камеры. После 

изменения настроек нажмите на “Камера” в левом верхнем углу окна. 

 



 
 

7. В прочих настройках Вы можете выбрать часовой пояс и выбрать светлую/темную 

тему системы. 

 

 
 

8. Вы можете закончить настройки, нажав кнопку “Сохранить изменения”. Для 

продолжения настроек выберите нужный Вам раздел настроек в меню. 

 



 
 

Выход из аккаунта 

Система автоматически производит выход из аккаунта каждые 6 часов, в случае 

отсутствия активности пользователя. 

 

1. Для выхода из системы нажмите на свое ФИО в правом верхнем углу экрана. 

2. Нажмите на кнопку “Выход” в развернувшемся меню.  

 

 
 

3. Система запросит подтверждение действия. Чтобы подтвердить, нажмите на кнопку 

“Выйти” в окне подтверждения. Если Вы передумали, нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 

Руководство пользователя 

с ролью “Участник” 

 

Начало работы 

 

Запуск приложения 

1. При запуске приложения заполните поля “IP-адрес” и “Порт”. 

2. Нажмите кнопку “Подключиться”. 

3. Изменить IP-адрес и Порт можно, нажав кнопку “Настроить IP-адрес и порт” на 

этапе Авторизации. 

 



 
 

Авторизация в сервисе 

Зарегистрированный пользователь должен пройти этап Авторизации для входа в 

сервис. 

 

 
 

1. Заполните поле “Логин” (от 6 до 24 символов, минимум 1 буква латинского 

алфавита, 1 цифра). 

2. Заполните поле “Пароль” (от 6 до 24 символов, минимум 1 буква латинского 

алфавита, 1 цифра). Повторите пароль, заполнив поле “Пароль повторно”. 

3. Ознакомьтесь с Пользовательским соглашением, кликнув по нему мышью. Если Вы 

ознакомились и даете согласие на обработку персональных данных, поставьте 

галочку напротив. 

4. Ознакомьтесь с Лицензионным соглашением, кликнув по нему мышью. Если Вы 

ознакомились с Лицензионным соглашением, поставьте галочку напротив. 

5.  После этого функция авторизации станет доступной. Нажмите на кнопку “Войти”. 

 

 

Конференции 

 

Конференции - это раздел сервиса, предназначенный для просмотра и планирования 

конференций.  Он делится на два подраздела:  

 

1. Запланированные конференции 

 



 
 

Для навигации в этом разделе используйте кнопки “Сегодня”, “Завтра”, “Неделя”, 

“Месяц”, “Квартал”, “Год”. Также Вы можете выбрать определенные даты, если Вас 

интересует расписание на конкретное число. 

 

 
 

2. Прошедшие конференции 

 



 
 

Создание конференции 

1. Для того, чтобы создать конференцию, нажмите на кнопку “Создать”  

 

 
 

2. В открывшемся модальном окне заполните поле “Название”. 

3. Выберите дату. Время начала и Время окончания. Длительность конференции 

отобразится автоматически.  

4. Комментарий (не обязательно). 

5. Если Вы хотите создать повторяющуюся конференцию, поставьте галочку напротив 

“Повторяющаяся конференция”. Выберите период повторения конференции. 

6. Заполнив данные, нажмите кнопку “Участники” для перехода к следующему этапу.  

 

 
 

7. В открывшемся списке выберите участников, которых хотите добавить в 

конференцию. Уберите галочку с участника, которого передумали приглашать в 



конференцию. Воспользуйтесь встроенной поисковой строкой, чтобы найти 

нужного Вам участника по ФИО. Начните вводить ФИО нужного участника и  

выберите нужного Вам. 

 

 
 

8. На случай сбоев в работе системы у Администратора, предусмотрена функция 

выбора участника для передачи прав управления конференцией. Выберите 

участника из списка, для передачи ему прав на этот случай. 

 

 
 

9. Теперь нажмите на кнопку “Назад”. Проверьте все данные конференции. Вернитесь 

к изначальному окну и нажмите кнопку “Сохранить”. 

 



 
 

10. Если Вы передумали создавать конференцию, нажмите кнопку “Отменить”. Система 

попросит Вас подтвердить свое действие. Нажмите кнопку “Выйти”, или вернитесь 

обратно, нажав кнопку “Вернуться к редактированию”. 

 

 
 

11. Созданная конференция появится в списке запланированных конференций. Если Вы 

ее не нашли, то нажмите на кнопку “Показать в списке” в правом нижнем углу 

экрана (действует 5 сек. с  момента создания конференции). Вас перенаправит к 

точной дате только что созданной конференции. 

 

 
 

Редактирование конференции 

1. Для того, чтобы отредактировать ранее созданную конференцию, нажмите на 

карточку конференции. В открывшемся окне нажмите “Редактировать” 

 



 
 

2. В открывшемся окне, внесите изменения в нужные поля. 

 

 
 

3. Перейдите в раздел “Участники” и внесите нужные изменения. 

 



 
 

4. После изменений, вернитесь назад, нажав кнопку “Назад”. Затем в изначальном окне 

просмотра конференции нажмите кнопку “Сохранить”.  Если Вы передумали 

сохранять изменения, нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 
 

Удаление конференции 

1. Для того, чтобы удалить созданную конференцию, нажмите на карточку 

конференции, а затем нажмите на кнопку “Удалить”  в открывшемся окне.  

 



 
 

2. Подтвердите свое действие, нажав кнопку “Удалить”. Если Вы передумали удалять 

конференцию, нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 
 

 

Участие в конференции 

 

“Участие в конференции” доступно участникам конференции с момента начала до 

момента завершения. 

 

Подключение к конференции 

1. Для подключения к конференции нажмите на кнопку “Войти” на карточке нужной 

конференции.  

 

 



2. Убедитесь, что Вы дали разрешение на доступ к камере и микрофону. Если нет, 

система запросит у Вас разрешение на этапе входа. Поставьте галочку и нажмите 

кнопку “Продолжить”. 

 

 
 

3. Вы можете включить/выключить камеру и микрофон и отказаться от входа в 

конференцию, пока находитесь в зале ожидания. 

 

 
 

4. В случае, если администратор конференции отклонил Ваш вход, Вы получите 

уведомление об этом от системы. Вы можете повторить свой вход в конференцию 

снова, следуя указаниям выше. 

 

 
 

Участие в конференции 

1. В случае успешного входа в конференцию, Вам станет доступен экран,  в центре 

которого Вы увидите изображения себя и других участников. 

 



 
 

2. В нижней панели управления экрана Вам доступно включение/выключение камеры 

и микрофона, а также выход из конференции. 

 

 
 

3. При нажатии на кнопку “Участников” Вам станет доступен к просмотру список 

участников конференции. 

 

 
 



4. Если Вы были выбраны администратором конференции для передачи прав 

управления в случае, если у администратора будут неполадки связи или он покинет 

конференцию, Вам придет уведомление, что права администратора были переданы 

Вам. Для ознакомления с правами администратора изучите раздел 

“Администрирование конференции” ниже. 

 

 
 

5. Для того, чтобы запросить демонстрацию экрана у администратора конференции, 

нажмите на кнопку экрана в панеле управления конференцией. Дождитесь, когда 

ваш запрос будет одобрен администратором.  В случае, если администратор 

отклонит ваш запрос, вам придет уведомление об этом. 

 

 
 

6. Выберите часть экрана для демонстрации. Вы можете выбрать одно из окон для 

демонстрации или весь экран. Поставьте галочку напротив чекбокса “Предоставить 

доступ к аудио в системе” внизу экрана, если хотите, чтобы участники могли 

слышать звук вашего устройства. Далее нажмите кнопку “Поделиться”. Если не 

хотите показывать демонстрацию экрану, нажмите кнопку “Отмена”. 

 

 
 

7. Чтобы остановить демонстрацию экрана, нажмите на кнопку “Остановить 

демонстрацию” над панелью управления. 



 
 

Выход из конференции 

1. Если Вы хотите покинуть конференцию, нажмите кнопку “Выйти”. Подтвердите 

свое действие, нажав кнопку “Выйти”.  Если Вы не хотите завершать конференцию, 

нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 
 

2. Если конференция была завершена администратором, Вы получите уведомление от 

системы. 

 

 
 

Администрирование конференции 

 

“Администрирование конференции” доступно администраторам конференции с 

момента начала до момента завершения. При выходе Администратора из 

конференции, права управления конференцией передаются Участнику со статусом 

Резервный администратор. 

 

 
 



Начало конференции 

1. Для того, чтобы начать конференцию, выберите нужную карточку конференции в 

разделе Запланированные конференции и нажмите кнопку “Начать”.  

 

 
 

2. Конференцию не получится запустить ранее, чем за 10 минут до установленного 

времени. Если Вы хотите начать конференцию раньше, отредактируйте время 

конференции, чтобы все участники были уведомлены об изменении времени начала. 

 

 
 

3. Если ранее Вы забыли дать разрешение на доступ к микрофону и камере, система 

запросит у Вас разрешение. Поставьте галочку и нажмите кнопку “Продолжить” для 

запуска конференции. 

 

 
 

4. В открывшемся окне Вы можете увидеть свое изображение. Вы можете 

подключиться к конференции включенной/выключенной камерой и 

включенным/выключенным микрофоном. 

 



 
 

5. В нижней панели экрана Вы можете включить/выключить микрофон и камеру. 

 

 
 

6. В правой части экрана Вам доступна панель для запуска участников. При появлении 

участников в зале ожидания, на иконке участников в панеле управления будет 

появляться число ожидающих. 

 

 
 

 
 

Запуск участников в конференцию 

1. Для того, чтобы запустить участника в конференцию, нажмите кнопку “Принять” 

напротив данного участника в списке “Ожидают”. Данные участники появятся в 

разделе списка “На встрече”. Участник, которого Вы выбирали для передачи прав 

администрирования конференцией на случай, если в системе возникнут неполадки, 

отмечен статусом “Резервный администратор”. 



2. Нажмите кнопку “Принять всех”, чтобы принять сразу всех участников. 

 

 
 

3. Вы можете выключить камеру/микрофон у участников, находящихся в 

конференции. Также Вы можете воспользоваться поиском по ФИО, если хотите 

найти конкретного участника. 

 

 
 

4. Чтобы отклонить участника, нажмите на три точки справа от его имени в списке 

ожидания, а затем нажмите “Отклонить”. 

 

 
 

 

Управление конференцией 



1. Для навигации в карточках участников, используйте стрелочки в центральной части 

экрана.  

2. Вы можете выключать звук и камеру других участников, управляя кнопками в 

правой части экрана напротив конкретного участника.  

 

 
 

3. Для удаления участника из конференции, нажмите на три точки, а затем нажмите 

кнопку “Удалить из конференции”. Подтвердите свое действие, нажав кнопку 

“Удалить”. Если Вы передумали удалять участника, нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 
 

4. Если участник хочет высказаться, он может “Поднять руку”, нажав на кнопку 

Поднятия руки в панели управления конференцией. В правом верхнем углу появится 

значок о том, что в конференции есть поднятая рука, а участники получат 

уведомление о том, кто именно поднял руку. В списке участников конференции 

значок руки также появится напротив ФИО данного участника. 

 

 
 

Демонстрация экрана 



1. Нажмите на кнопку “Демонстрация экрана” в панели управления 

 

 
 

2. Выберите часть экрана для демонстрации. Вы можете выбрать одно из окон для 

демонстрации или весь экран. Поставьте галочку напротив чекбокса “Предоставить 

доступ к аудио в системе” внизу экрана, если хотите, чтобы участники могли 

слышать звук вашего устройства. Далее нажмите кнопку “Поделиться”. Если не 

хотите показывать демонстрацию экрану, нажмите кнопку “Отмена”. 

 

 
 

3. Чтобы остановить демонстрацию экрана, нажмите на кнопку “Остановить 

демонстрацию” над панелью управления 

 

 
 

Разрешение демонстрации экрана участнику администратором 

1. Когда участник конференции запросит разрешение на демонстрацию экрана, на 

Вашем экране появится окно. Чтобы разрешить участнику демонстрацию, нажмите 

кнопку “Разрешить”. Если Вы не хотите разрешать участнику демонстрацию экрана, 

нажмите кнопку “Отклонить”.  

 

 
 



Администрирование чата 

1. Чтобы удалить сообщение другого участника, нажмите на кнопку удалить под 

сообщением другого участника и подтвердите действие удаления. Если вы 

передумали удалять сообщение, нажмите кнопку Отменить.  

2. Чтобы отправить сообщение в чат, введите текст сообщения в поле для ввода, а затем 

нажмите на синюю стрелочку или клавишу Enter (кнопку Отправить).  

 

 
 

3. Чтобы прикрепить файл к сообщению, нажмите на скрепочку, выберите файлы, 

дождитесь их загрузки, а затем нажмите кнопку Отправить. В одном сообщении 

можно отправить до 10 файлов по 35 Мб. 

 

 
 

4. Чтобы удалить отправленное сообщение, нажмите на кнопку удалить и подтвердите 

действие удаления. Если вы передумали удалять сообщение, нажмите кнопку 

Отменить. 

 

 
 

5. Чтобы ответить на конкретное сообщение в чате, нажмите на стрелочку под 

сообщением, а затем отправьте сообщение. 

 

 
 



6. Чтобы отредактировать сообщение, нажмите на карандашик под сообщением, а 

затем отредактируйте и отправьте сообщение. 

 

 
 

Создание голосования 

1. Чтобы  создать голосование, перейдите в раздел голосований в панели управления 

конференцией.  

 

 
 

2. Нажмите кнопку Создать. 

 

 
 

3. Заполните все поля. При Одиночном выборе голосования участники смогут выбрать 

лишь один вариант ответа. При Множественном выборе голосования участники 



смогут выбирать несколько вариантов ответа одновременно. Вы можете менять 

местами поля с вариантами ответа, добавить новый вариант ответа. При выборе 

Промежуточного результата, результаты голосования будут видны вам в режиме 

реального времени. По умолчанию, система подводит результаты голосования по 

его завершению. При выборе Анонимного голосования, вы не сможете видеть ФИО 

участников, отдавших голоса за тот или иной вариант ответа. По умолчанию, 

голосования не анонимное. Вы можете настроить таймер голосования, чтобы оно 

завершилось автоматически. Для это заполните поле чч:мм. Нажмите кнопку 

Создать и подтвердите свое действие, чтобы голосование опубликовалось в чате и 

участники могли принять в нем участие. Нажмите кнопку Отменить, если хотите 

отменить действие. 

 

 
 

Завершение голосования 

1. Чтобы завершить голосование, нажмите кнопку завершить и подтвердите свое 

действие. Нажмите «Отменить», если вы передумали завершать голосование. 

 



 
 

2. Если ранее вы ставили таймер на автоматическое завершение голосование, вы 

можете дождаться завершения голосования, а можете самостоятельно завершить его 

до истечения таймера, нажав кнопку Завершить и подтвердив свое действие. 

Нажмите «Отменить», если вы передумали завершать голосование. 

 



 
 

3. Для просмотра результатов голосования, нажмите на количество голосов в 

голосовании. 

 



 
 

Редактирование голосования 

1. Для редактирования голосования, зайдите в раздел Голосований в панели 

управления конференцией и нажмите кнопку Редактировать. 

 



 
 

2. Внесите изменения в голосования. Имейте в виду, что при удалении варианта ответа, 

за который уже был отдан голос участников, им будет предложено переголосовать и 

придет соответствующее уведомление. 

 



 
 

3. Нажмите кнопку Сохранить для сохранения изменений и подтвердите действие. 

Нажмите кнопку Отменить, если вы передумали сохранять изменения в 

голосовании. 

 



 
 

Участие в голосовании 

1. При участии в голосовании, выберите один или несколько вариантов ответа, в 

зависимости от типа голосования, и нажмите Голосовать. 

 



 
 

2. Нажмите кнопку Отменить голос, если хотите переголосовать. А затем проголосуйте 

заново. 

 

 



Запись конференции (администратор и резервный администратор) 

1. Для Записи конференции нажмите на три точки в панеле управления конференцией 

и нажмите на Записать конференцию. Другие участники получат уведомления о том, 

что началась запись конференции. 

 

 
 

2. В правом верхнем углу экрана появится значок о том, что запись идет. Для 

завершения записи нажмите кнопку Завершить и подтвердите действие. Нажмите 

кнопку Отменить, если передумали завершать запись экрана. Также вы можете 

завершить запись конференции из панели управления конференцией. 

 

 
 

 
 

 
 



3. Перед началом записи убедитесь, что на вашем устройстве достаточно места для 

хранения видеофайла записи конференции. Если места недостаточно, вы получите 

уведомление и запись конференции будет недоступна. 

 

 
 

4. При выходе из конференции запись будет сохранена на вашем устройстве, о чем вы 

получите соответствующее уведомление. 

 

 
 

 
 

 
 

 

Транскрибация конференции (администратор и резервный администратор) 

1. Для Транскрибации конференции нажмите на три точки в панели управления 

конференцией и нажмите на Начать транскрибацию. Другие участники получат 

уведомления о том, что началась транскрибация конференции. 

 



 
 

2. В правом верхнем углу экрана появится значок о том, что транскрибация началась. 

Для завершения транскрибации нажмите кнопку Завершить и подтвердите действие. 

Нажмите кнопку Отменить, если передумали завершать транскрибацию. Также вы 

можете завершить транскрибацию из панели управления конференцией. 

 

 
 

 
 

 
 

3. Перед началом записи убедитесь, что на вашем устройстве достаточно места для 

хранения видеофайла записи конференции. Если места недостаточно, вы получите 

уведомление и запись конференции будет недоступна. 

 

 
 

4. При выходе из конференции запись будет сохранена на вашем устройстве, о чем вы 

получите соответствующее уведомление. 



 
 

 
 

 
5. В случае, когда идет одновременная Запись конференции и Транскрибация, вы 

можете завершить оба действия одновременно, нажав кнопку Завершить все в 

верхнем правом углу экрана и подтвердив действие. Нажмите кнопку Отменить, 

если передумали завершать запись экрана и транскрибацию. Также вы можете 

завершить запись и транскрибацию конференции из панели управления 

конференцией. 

 

 
 



 
 

 
 

Завершение конференции 

1. Для завершения конференции, нажмите красную кнопку завершения в нижней 

панели управления. Нажмите кнопку “Завершить для всех”, чтобы все участники 

завершили конференцию одновременно. 

 

 
 

2. Подтвердите свое действие, нажав кнопку “Завершить”.  Если Вы не хотите 

завершать конференцию, нажмите кнопку “Отменить”. 

 

 
 

3. Если Вы хотите покинуть конференцию, нажмите кнопку “Выйти”. В таком случае, 

права администрирования конференцией будут переданы резервному 

администратору, которого Вы выбирали ранее. Подтвердите свое действие, нажав 

кнопку “Выйти”.  Если Вы не хотите завершать конференцию, нажмите кнопку 

“Отменить”. 

 

 
 



Личный кабинет 

 

Доступ к личному кабинету есть только у авторизованных пользователей.  

 

Редактирование личной информации 

1. Для того, чтобы перейти личный кабинет, наведите курсор на свое ФИО в правом 

верхнем углу экрана.  

2. Нажмите кнопку “Личный кабинет”. 

 

 
 

3. Для редактирования ФИО и логина, нажмите на иконку со своим именем. 

 

 
 

4. Для редактирования изображения профиля, нажмите на значок фотоаппарата. 

Выберите изображение на устройстве, загрузите его и отформатируйте его 

положение. Вы можете приблизить и уменьшить размер изображения кнопками + и 

–. Нажмите кнопку Сохранить, чтобы сохранить изображение в профиле. Нажмите 

кнопку Назад, если передумали менять изображение. 

 



 
 

 
 

5. Чтобы удалить загруженное ранее изображение, нажмите на кнопку фотоаппарата 

рядом с изображением профиля, а затем нажмите кнопку Удалить. Нажмите кнопку 

Отменить, если вы передумали удалять изображение. 

 



 
 

6. Внесите нужные Вам изменения и нажмите кнопку “Сохранить”. 

 

 
 

7. Если Вы передумали вносить изменения, нажмите кнопку “Отменить”. Подтвердите 

свое действие, нажав кнопку “Выйти”, или вернитесь к редактированию, нажав 

кнопку “Вернуться к редактированию”. 

 

 
 

Настройки 

1. Для того, чтобы перейти в настройки, нажмите на свое ФИО в правом верхнем углу 

экрана.  

2. Нажмите кнопку “Настройки”.  

 



 
 

3. В открывшемся меню Вам доступны настройки звука, камеры и прочие настройки. 

 

 
 

4. Для настройки звука нажмите кнопку “Звук”. Для продолжения настроек дайте 

разрешение на использование микрофона и камеры Вашего устройства и нажмите 

кнопку “Продолжить”. 

 

 
 

5. В настройках звука Вы можете выбрать устройство микрофона из доступных, 

проверить и изменить уровень громкости микрофона и динамика. После изменения 

настроек нажмите на “Звук” в левом верхнем углу окна. 

 



 
 

6. В настройках камеры Вы можете выбрать устройство для камеры из доступных, 

установить разрешение видео, настроить яркость и контрастность камеры. После 

изменения настроек нажмите на “Камера” в левом верхнем углу окна. 

 

 
 

7. В прочих настройках Вы можете выбрать часовой пояс и выбрать светлую/темную 

тему системы. 

 



 
 

8. Вы можете закончить настройки, нажав кнопку “Сохранить изменения”. Для 

продолжения настроек выберите нужный Вам раздел настроек в меню. 

 

 
 

Выход из аккаунта 

Система автоматически производит выход из аккаунта каждые 6 часов, в случае 

отсутствия активности пользователя. 

 

1. Для выхода из системы нажмите на свое ФИО в правом верхнем углу экрана. 

2. Нажмите на кнопку “Выход” в развернувшемся меню.  

 

 
 

3. Система запросит подтверждение действия. Чтобы подтвердить, нажмите на кнопку 

“Выйти” в окне подтверждения. Если Вы передумали, нажмите кнопку “Отменить”. 

 


